Allméanna villkor for anvandningen av statsunderstdéd som beviljats
av utrikesministeriet, tillaggsvillkor for programstdd och etiska reg-
ler 28.10.2020

Allméanna villkor

Statsunderstodets belopp

Statsunderstodet far inte tacka det fulla beloppet av de totalkostnader som orsakas av den verk-
samhet eller det projekt som utgor foremal for statsunderstddet, om inte nagot annat foljer av
skal som ar motiverade och nédvandiga for att malen med beviljandet av statsunderstodet ska
nas.

Egeninsatsen varierar beroende pa stédform och anges i meddelandet om ansokningsom-
gangen och statsunderstodsbeslutet (med bilagor).

Det sammanlagda beloppet av statsunderstédet och 6vriga offentliga stod far inte dverstiga det
maximibeloppet av statsundersttd eller annat offentligt stdd som faststélls i europeiska gemen-
skapens eller Finlands lagstiftning.

Beviljande av statsunderstdd

Inom ramen for de anslag som riksdagen godkanner beviljas statsunderstod for att anvandas
enligt andamalet i statsunderstodsbeslutet av stodtagaren for dennes egen verksamhet eller

eget projekt, eller for att understoda en verksamhet eller ett projekt som genomférs av nagon
annan an stodtagaren och som fyller andamalet enligt statsunderstodsbeslutet.

Om statsunderstod beviljas for att anvandas for att understdda en verksamhet eller ett projekt
som genomfdrs av ndgon annan an stodtagaren och som fyller &ndamalet enligt statsunder-
stodsbeslutet, ska stodtagaren inga ett avtal om statsunderstodets anvandning enligt statsun-
derstodsbeslutet, 6vervakningen av dess anvandning och villkoren fér dessa med den som be-
driver verksamheten eller projektet.

Utbetalning av statsunderstdd
Villkoren foér utbetalning av statsundersttdet faststalls i statsunderstédsbeslutet.

Statsunderstddet betalas till statsunderstddstagaren i en eller flera poster enligt nar kostnaderna
infaller. Utrikesministeriet kan bestamma att statsunderstddet betalas pa grundval av de faktiska
kostnaderna efter det att en godtagbar utredning om understédets anvandning har inlamnats till
utrikesministeriet.

Forskott kan betalas pa statsunderstddet, om det &r motiverat med tanke pa anvandningen av
statsunderstodet samt andamalsenligt med hansyn till 6vervakningen av anvandningen.



Statsunderstddstagaren ska lamna utrikesministeriet riktiga och tillrackliga uppgifter for utbetal-
ningen av statsunderstodet.

Ministeriet betalar ut stodet utifrdn ansékningar om utbetalning som lamnats av stodtagaren.
Nar det ar fraga om ett flerarigt understod, kan stodet for aren efter det forsta stodaret betalas ut
utan sarskilt beslut efter det att riksdagen har godkéant statsbudgeten for det aktuella aret och
den har tratt i kraft, under forutsattning att riksdagen har beviljat anslaget for andamalet i fraga.
Hur kostnaderna infaller tidsmassigt ska beaktas i anstkningarna om utbetalning. Tillaggsvillkor
angaende periodiseringen av betalningar inkluderas i statsunderstddsbeslutet.

Stodtagaren och ministeriet kan ingd ett skriftligt avtal om att 6verféra understédsmedel till f6l-
jande ar eller féljande finansieringsperiod. Medel som inte har anvants i slutet av varje kalen-
derar ska beaktas i den forsta anstkan om utbetalning under foljande ar.

Anvandning av statsunderstod

Statsunderstod far anvandas endast for andamal som 6verensstammer med statsunderstodsbe-
slutet. Stodtagaren ska inom det projekt eller den verksamhet som understdds iaktta de villkor
och begransningar som uppstéllts i statsunderstddsbeslutet.

Om statsunderstddet har beviljats for anskaffning eller grundlig renovering av egendom som an-
vands for ett visst andamal som bestams i statsunderstodsbeslutet, far denna egendom inte pa
ett bestadende satt anvandas for nagot annat andamal &n det som bestams i statsunderstodsbe-
slutet, och agande- eller besittningsratten till egendomen far inte dverlatas till nAgon annan un-
der den i statsunderstodsbeslutet angivna anvandningstiden for den egendom som &ar féremal
for statsunderstodet.

Stodtagaren ansvarar sjalv helt och hallet fér problem, yrkanden och andra paféljder, som even-
tuellt foranleds av anvandningen av understodet. | forhallande till utrikesministeriet har stodtaga-
ren fullt ansvar for att statsunderstodet anvands pa réatt satt aven till den del det har anvants till
att understoda en verksamhet eller ett projekt som genomfors av ndgon annan an stodtagaren.

Stodtagaren star i ett offentligrattsligt rattsforhallande till utrikesministeriet. Det innebar att utri-
kesministeriet alltsa till exempel kan krava utredningar av anvandningen av understddet och ut-
fora granskningar gallande anvandningen av understodet samt aterkrava statsunderstod som
har anvants felaktigt av stodtagaren, aven nar stodtagaren da statsunderstodsbeslutet sa tillater
har 6verfort en del av de medel som erhallits som statsunderstdd till ndgon annan instans verk-
samhet eller projekt som fyller &ndamalet enligt statsunderstodsbeslutet. Overforingen av stats-
understddet till tredje part befriar alltsa inte till nagon del stodtagaren fran dennes offentligratts-
liga forpliktelser/ansvar. Stodtagaren ska ocksa utreda anvandningen av statsunderstodet till
den del understodet har anvants av en annan part.



Godtagbara kostnader

Statsunderstodet och den egeninsats som ska allokeras till det far bara anvandas till skaliga
kostnader som ar nbdvéandiga for att bedriva verksamheten i enlighet med de villkor som utri-
kesministeriet har angett i sitt statsunderstodsbeslut.

Andring i dispositionsplanen

Stodtagaren ska utan dréjsmal underratta utrikesministeriet om en @ndring som paverkar upp-
naendet av &ndamalet med statsunderstodet eller om nagon annan andring som inverkar pa an-
vandningen av statsundersttdet. Om de viktiga verksamheterna eller personalkostnaderna and-
ras ska stodtagaren anhalla om ministeriets tillstdnd att géra en andring i dispositionsplanen for
understddet. Ansdkan om andring i dispositionsplanen ska gdras skriftligt och fér ansékan ska
inhamtas utrikesministeriets godk&nnande innan verksamheten som berors av &ndringen inleds.

Upphandling och férbud mot korruption

Nar understodet anvands ska stodtagaren félja de bestammelser som finns i lagen om offentlig-
upphandling och koncession (1397/2016) angaende konkurrensutsattning av upphandling. Varje
upphandlare som for upphandlingen har fatt understod av en statlig myndighet till ett belopp
som overstiger halften av upphandlingens varde betraktas som en upphandlande enhet (dvs. en
aktor som ska konkurrensutséatta sin upphandling enligt bestdmmelserna i lagen om offentlig
upphandling) enligt 5 § 5 punkten i lagen.

Vid upphandling av varor och tjanster ska bade anbudsinfordringarna och upphandlingsavtalen
innehalla en klausul om att anbudet kan avvisas och/eller kontraktet havas, om det forekommit
korruption eller om olagliga korruptionsliknande metoder (inklusive mutor till tjfansteman i utlan-
det) har anvéants nar kontraktet ingicks eller verkstalldes.

Stodtagaren forsakrar att varken stodtagaren sjalv, personer med lednings- eller tillsynsbefo-
genheter eller stédtagarens anstallda eller lokala representanter har gjort sig skyldiga till kor-
ruption eller anvant olagliga korruptionsliknande metoder (inklusive mutor till tjansteman i utlan-
det), och att de inte kommer att gora sig skyldiga till sadana handlingar under den tid statsun-
derstodet anvands. Stodtagaren forsékrar ocksa att varken de aktorer till vilka stodtagaren i en-
lighet med andamalet 6verfor en del av statsunderstddet for anvandning i deras verksambhet,
dessa aktorers personer med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller deras anstéllda eller lo-
kala representanter har gjort sig skyldiga till korruption eller anvant olagliga korruptionsliknande
metoder (inklusive mutor till tjansteman i utlandet), och att de inte kommer att gora sig skyldiga
till sddana handlingar under den tid statsunderstodet anvands. Brott mot denna forsakran kan
leda till att utbetalt statsunderstod eller en del av det aterkravs med stéd av statsunderstodsla-
gen( 688/2001).

Om stodtagaren upptacker att en person med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller ndgon av
stodtagarens anstéllda eller lokala representanter har gjort sig skyldig till missbruk av statsun-
derstodsmedel, ska stodtagaren omedelbart vidta atgarder for att minimera skadorna och infor-
mera utrikesministeriet om saken. Stodtagaren ska handla pa samma satt om man upptacker



att en aktor till vilken stodtagaren i enlighet med andamalet har 6verfort en del av statsundersto-
det for anvandning i dess verksamhet, nagon av denna aktors personer med lednings- eller till-
synsbefogenheter eller ndgon av dess anstallda eller lokala representanter har gjort sig skyldig
till missbruk av statsunderstédsmedel. En anmalan av missbruk avlagsnar inte utrikesministeri-
ets ratt eller skyldighet att aterkrava utbetalt statsunderstdd eller en del av det av stodtagaren
med stod av statsunderstddslagen (688/2001).

Centralt i all verksamhet &r att stdda god forvaltning och att stodtagaren beaktar i sin verksam-
het anvisningarna i utrikesministeriets handbok for bekdmpning av korruption (Anti-corruption
Handbook for development practitioners, isbn: 978-952-281- 026-7).

Webbinnehallets tillganglighet

Nar stodtagaren anvander understddet ska denne sékerstalla att det hor till tillampningsomra-
det for lagen om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019). Lagen om tillhandahallande
av digitala tjanster tillampas bland annat pa sddana offentligrattsliga inrattningar som avses i
2 §idenna lag. Lagen om tillhandahallande av digitala tjanster tillampas dessutom pa fore-
tag, stiftelser, féreningar och andra samfund som utvecklar och uppratthaller digitala tjanster
om en myndighet finansierar halften av kostnaderna for utvecklingen och uppratthallandet av
tjansterna. | lagen om tillhandahallande av digitala tjanster finns bestammelser om bland an-
nat kraven pa tillganglighet i digitala tjanster. Lagen galler stédtagarens egentliga webbplats
och eventuella tema- och kampanjsidor som finns pa andra adresser.

Immateriella rattigheter

Utrikesministeriet har fri och obegréansad ratt att anvanda allt material/alla resultat fran den
statsunderstodda verksamheten under obestadmd tid, inklusive ratt att anvanda, kopiera och
gora eller lata gora andringar i materialet samt 6verlata materialet till tredje parter. Utrikesmi-
nisteriet har ratt att offentligt lagga ut resultat/material som uppkommit i samband med den
statsunderstodda verksamheten pa valfritt satt, till exempel pa utrikesministeriets webbplats.

Statsunderstodtagarens skyldighet att lamna uppgifter

Bestdmmelser om stddtagarens skyldighet att [Amna uppgifter finns i statsunderstddslagen.
Stodtagaren ska lamna utrikesministeriet riktiga och tillréckliga uppgifter fér 6vervakningen av
att villkoren i statsunderstddsbeslutet iakttas. Stodtagaren ar skyldig att rapportera om anvand-
ningen av understddet i enlighet med statsunderstddsbeslutet.

Statsbidragsmyndighetens tillsynsuppgift

Utrikesministeriet har ratt att fA och inhamta uppgifter om anvandningen och uppféljningen av
statsunderstddet samt andra uppgifter liksom genom att vid behov utféra granskningar.



Granskningsratt

Bestdmmelser om statsunderstédsmyndighetens granskningsratt finns i statsundersttdslagen.
Utrikesministeriet har réatt att i samband med utbetalningen av statsunderstdd och 6vervak-
ningen av dess anvandning utféra ndédvandiga granskningar som géller stddtagarens ekonomi
och verksamhet. Om statsunderstodet har beviljats pa det satt som foreskrivs i 7 § 3 mom. For
att anvandas for ett projekt eller en verksamhet som genomfors av ndgon annan an stodtagaren
och som fyller andamalet enligt statsunderstodsbeslutet, har utrikesministeriet ratt att vid behov
granska ekonomin och verksamheten hos den instans som bedriver verksamheten eller pro-
jektet enligt statsunderstodsbeslutet. Utrikesministeriet kan genom ett beslut bemyndiga en an-
nan myndighet eller en utomstaende revisor att utféra ovan namnda granskningar. En utomsta-
ende sakkunnig kan pa statsbidragsmyndighetens begéaran bista vid granskningen. Det finns se-
parata bestammelser om statens revisionsverks och riksdagens revisionsutskotts gransknings-
ratt.

Utférande av granskning

Bestdmmelser om utférandet av en granskning finns i statsunderstddslagen. Stédtagaren ska
utan ersattning ge den tjansteman och/eller revisor som utfér granskningen alla uppgifter och
utredningar, handlingar, upptagningar och annat material som behdvs for granskningen samt
aven i dvrigt bista vid granskningen. Den tjansteman och revisor som utfor granskningen har ratt
att omhanderta det material som ar foremal for granskning, om granskningen kraver det. Materi-
alet aterlamnas sa snart det inte langre behdvs fér granskningen. Den tjansteman och revisor
som utfér granskningen har ratt att i den omfattning som granskningen kraver att fa tilltrade till
affars- och lagerlokaler eller andra motsvarande lokaler som &r i statsunderstddstagarens besitt-
ning eller anvandning och som anvands for idkandet av naring och till andra omraden dar om-
standigheterna ar av betydelse for beviljandet av statsunderstdd och 6vervakningen av dess an-
vandning.

Avbrytande av utbetalning

Bestdmmelser om avbrytande av utbetalning finns i statsunderstédslagen. Utrikesministeriet
kan besluta att utbetalningen av statsunderstdd avbryts, om

1) det finns grundad anledning att misstanka att statsunderstodstagaren inte forfar pa det satt
som avses i 12 § 4 mom. Eller 13 eller 14 § i statsunderstoddslagen,

2) de grunder pa vilka statsunderstddet har beviljats har forandrats vasentligt, eller
3) avbrytande forutsatts i europeiska gemenskapens lagstiftning.
Aterbetalning av statsunderstod

Bestammelser om aterbetalning av statsunderstod finns i statsunderstodslagen. Stédtagaren
ska utan dréjsmal betala tillbaka ett statsunderstod eller en del av det som denne fatt pa felakt-



iga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Stodtagaren ska ocksa betala till-
baka statsunderstodet eller en del av det, om det inte kan anvandas pa det satt som forutsatts i
statsunderstodsbeslutet. Om det belopp som ska aterbetalas ar hogst 100 euro, behover det
inte betalas tillbaka. Pa det belopp som aterbetalas tas ut en arlig ranta enligt 3 § 2 mom. | ran-
telagen (633/1982) 6kad med tre procentenheter. Rantan raknas fran den sista betalningsdagen
for understddet till den dag da aterbetalningen sker.

Skyldighet att aterkrava statsunderstod

Bestammelser om aterkrav av understod finns i statsunderstodslagen. Utrikesministeriet ar en-
ligt statsunderstddslagen skyldigt att genom ett beslut bestamma att utbetalningen av statsun-
derstod ska upphora samt att statsunderstod som redan betalts ut ska aterkravas, om stodtaga-
ren

1) underlatit att aterbetala ett sddant statsunderstod eller en del av det som enligt 20 § i statsun-
derstodslagen ska betalas tillbaka,

2) anvant statsunderstddet for ett vasentligen annat andamal &n vad det har beviljats for,

3) lamnat utrikesministeriet felaktiga eller vilseledande uppgifter om nagon omstandighet som
har varit &gnad att vasentligt inverka pa erhallandet av statsunderstodet, dess belopp eller vill-
kor, eller hemlighallit en sddan omstandighet, eller

4) i 6vrigt pa ett med 1-3 punkten jamforbart satt vasentligen brutit mot bestammelserna om an-
vandning av statsunderstdd eller villkoren i statsunderstodsbeslutet.

Aterkrav enligt prévning av statsunderstdd

Utrikesministeriet kan enligt statsunderstddslagen genom ett beslut bestdmma att utbetalningen
av statsundersttdet ska upphdra samt att ett redan utbetalt statsunderstdd eller en del av det
ska aterkravas, om

1) stédtagaren har forfarit i strid med 12 8 4 mom., 13 § eller 14 § i statsundersttdslagen,

2) stodtagaren har vagrat att ge material enligt 17 8 1 mom. | statsunderstddslagen eller att bi-
sta vid granskningen pa det satt som avses i namnda moment,

3) stodtagaren har upphort med den verksamhet som varit foremal for statsunderstodet, in-
skrankt den vasentligt eller 6verlatit den till nagon annan,

4) stodtagaren i strid med 13 § i statsunderstddslagen till nagon annan har 6verlatit agande- el-
ler besittningsratten till egendom som forvarvats med statsunderstodet,

5) stodtagaren i strid med 13 § i statsunderstodslagen pa ett bestdende satt har andrat &ndama-
let med egendom som varit foremal for statsunderstodet,



6) stodtagaren har blivit foremal for en utsokningsatgard, forsatts i likvidation eller konkurs eller
blivit foremal for saneringsforfarande enligt lagen om foretagssanering (47/1993) eller skuldsa-

nering enligt lagen om skuldsanering for privatpersoner (57/1993), om inte nagot annat foljer av
andamalet med statsunderstodet, eller

7) stodtagaren i praktiken forfar pa ett satt som kan jamféras med de omsténdigheter som
namns i punkterna 1-6 ovan, genom att ge en omstéandighet som ansluter sig till beviljandet, ut-
betalningen eller anvéndningen av statsundersttdet en annan juridisk form &n vad som motsva-
rar sakens faktiska natur eller syfte.

Om statsunderstodstagaren eller en saddan foretradare for denne som avses i strafflagen genom
en lagakraftvunnen dom domits till straff for anlitande av utlandsk arbetskraft eller till utlannings-
forseelse av arbetsgivare eller om statsunderstodstagaren genom ett lagakraftvunnetbeslut pa-
forts en sadan pafdljdsavgift som avses i arbetsavtalslagen, kan statsunderstédsmyndigheten
fortsatta betala ut statsunderstodet eller lata bli att aterkrava ett redan utbetalt statsunderstod
eller en del av det endast av synnerligen vagande skal.

Om den egendom som har varit féremal for statsunderstodet har forstorts eller skadats under
den anvandningstid som faststallts i statsunderstodsbeslutet och ny motsvarande egendom inte
skaffas sStallet for den forstorda eller skadade egendomen, kan utrikesministeriet genom ett
beslut bestimma att utbetalningen av statsunderstddet ska upphdéra och att av en eventuell for-
sakringsersattning eller annan ersattning ska aterkravas ett belopp som motsvarar statsunderst-
Odets andel av den ursprungliga anskaffningsutgiften fér egendomen.

Utrikesministeriet kan genom ett beslut ocksa bestamma att utbetalningen av statsunderstodet
ska upphotra samt att ett redan utbetalt statsunderstod ska aterkravas, om detta forutsatts i
europeiska gemenskapens lagstiftning.

Statsbidragsmyndighetens narmare anvisningar

Utrikesministeriet kan meddela ndrmare anvisningar om bland annat s6kandens skyldighet att
lamna uppgifter, statsunderstédstagarens bokféringsskyldighet, utbetalningen av statsunderstod
samt anvandningen av statsundersttd déarav.

Tillaggsvillkor for programstodet

Egeninsats

Stodtagaren atar sig en egeninsatssandel pa minst 15 procent om inte nagot annat uttryckligen
konstateras i dessa villkor eller i statsunderstédsbeslutet.

Den finansiella egeninsatsen ska tacka atminstone 10 procent av programmets arliga totalkost-
nader. Av egeninsatssandelen kan hogst fem procent tackas av frivilligarbete eller donationer av
tjanster eller varor. Arbete som utfors av en foretradare for stodtagaren som sants fran Finland
eller arbete som utfors i Finland kan godk&nnas som frivilligarbete. Donationer av varor eller



tjanster som godkanns som egeninsats ska vara fran Finland eller europeiska ekonomiska sam-
arbetsomrade.

| program med huvudmalet att framja rattigheter for alla personer med funktionsnedsattning pa
minst 7,5 procent av de faktiska arliga totalkostnaderna for programmet, om inte nagot annat
uttryckligen konstateras i dessa villkor eller i statsundersttdsbeslutet. | programmet kan det
ocksa inga en komponent med huvudmalet att framja réattigheter for alla personer med funkt-
ionsnedsattning dar kravet pa egeninsats uppgar till 7,5 procent. | program som framjar rattig-
heter for alla personer med funktionsnedséattning och programmens komponenter ska egenin-
satsandelen pa 7,5 procent tackas helt i pengar.

Stodtagaren ska inkludera den finansiella egeninsatsandelen i sin bokféring. Frivilligarbete och
tjanste- och varudonationer som inkluderas i egeninsatsen ska bokféras som intakter och utgif-
ter i projektets bokforing.

Utgangspunkten for faststallandet av vardet pa frivilligarbete ar en rimlig bruttolon som kan be-
talas for motsvarande arbete i det land dar frivilligarbetet utfors. Vardet pa en tjanste- och varu-
donation réknas enligt dess géngse varde. Gangse varde ar det pris tjansten eller varan skulle
ha om den saldes till normalt marknadspris. Bedomningskriteriet ska dokumenteras och vara
tillgangligt vid behov. Om det &r fraga om en donation eller en sarskild tillgang av speciellt stort
varde, ska experthjalp anlitas for att berakna vardet. Expertbeddémning ska vara tillganglig vid
behov.

Andra finlandska statliga, kommunala eller offentligrattsliga bidrag till understédstagaren eller
dess samarbetspartner far inte anvandas for att tacka egeninsatssandelen. Egeninsatsens ur-
sprung ska klargbras. Om egeninsatsen utgdrs av utlandsk offentlig eller privat finansiering ska
stddtagaren framfora motiveringar for att egeninsatssandelen ska godkannas. | den budget som
ingar i programansckan ska finansieringsgivare och givarland anges. Inte heller pengar som
samlas in i mottagarlandet far anvandas for den egna andelen av finansieringen. Stodtagaren
kan emellertid inkludera den lokala finansieringsandelen i programmens lokala verksamheter.

Specialstiftelserna, som utgors av stiftelsen Abilis, Medborgarorganisationernas stiftelse for
manskliga rattigheter KIOS och stiftelsen Siemenpuu, kan samla in sjalvriskandelen av de sam-
arbetspartner som de stoder i mottagarlandet. Specialstiftelsernas sjalvriskandel uppgar till
minst 7,5 av projektfinansieringen och den kan nar det géller dessa stiftelser besta av antingen
en finansiell andel, gavor i form av tjanster eller varor, eller av frivilligarbete.

Kravet pa egeninsats for Fingo ry uppgar till 7,5 procent. Fingo ry ska helt och hallet tacka sin
egeninsats i pengar.

Stodtagaren ska folja hur den egeninsatsen av finansieringen flyter in och rapportera om even-
tuella problem. Om stddtagaren inte lyckas samla in den planerade egeninsatssandelen ska
denne forhandla med ministeriet om en nedtrappning av programmet i motsvarande man, sa att
egeninsatssandelen motsvarar den minimiandel av programmets arliga totalkostnader som
kravs.



Utbetalning av statsunderstodet

Understodet betalas till stodtagarens konto, som stodtagaren har meddelat, i foérsta hand i tva
rater, eller i fler rater om stodtagaren har motiverat varfor. Understodstagaren ska for utbetal-
ningen lamna en blankett for anhallan om utbetalning som fyllts i pa tillborligt satt till utrikesmi-
nisteriet separat for varje rat. Anhallan om utbetalning ska motsvara programs faktiska behov av
medel och tidsplanen for utbetalning ska granskas da och da under programs gang. | fraga om
aren efter det forsta stodaret kan stodet betalas ut utan sarskilt beslut efter att riksdagen har
godkant statsbudgeten for det aktuella aret och denna statsbudget har tratt i kraft.

Beviljat stod ska i regel anvandas det ar det beviljats och tas ut senast fore utgangen av oktober
manad det aret. Om stodtagaren lamnar in en godtagbart motiverad begaran om éverféring av
outtagna medel till foljande ar till ministeriet fore utgangen av oktober manad kan parterna
komma Overens om det. Om stodtagaren vid projektarets slut har oanvanda uttagna medel ska
denne pa en blankett om andring innan ifragavarande aret I6per ut anséka om tillstand av mini-
steriet for att eventuellt 6verfora medlen till féljande ar.

Understddstagaren ska lamna in anhallan om utbetalning senast en manad fére den foreslagna
utbetalningsdagen. Den forsta mojliga utbetalningsdagen pa aret ar den 30 januari.

Anvéandning av statsunderstod
Samarbetsavtal med samarbetspartner

Nar understddstagaren beviljats statsunderstod ska understodstagaren inga ett samarbetsavtal
med alla de samarbetspartner som kommer att anvanda statsunderstddet. Understddstagaren
ansvarar helt och hallet fér anvandningen av understodet infor utrikesministeriet, aven for de de-
lar av statsunderstodet som fors vidare till tredje part. Understddstagaren ska utarbeta samar-
betsavtalen pa ett satt som ar andamalsenligt med tanke pa& understodstagarens verksamhet.
Samarbetsavtalen ska pa begéaran skickas till utrikesministeriet.

Med tanke pa anvandningen av det understéd som beviljas av utrikesministeriet ska det av
samarbetsavtalen framga att man i samarbetet anvander ett statsunderstod som beviljats av ut-
rikesministeriet och statsunderstodsbeslutet (och de villkor, begréansningar, anvisningar och lag-
stiftning som ingar i beslutet) styr anvandningen av understodet. Som en foljd av detta har utri-
kesministeriet eller en av ministeriet uthamnd féretradare ratt att granska aven lokala samar-
betspartnernas verksamhet och ekonomi. Samarbetsavtalen ska salunda forpliktiga samarbets-
partnerna att lata utrikesministeriet eller en av ministeriet utnamnd foretradare granska samar-
betspartnernas ekonomi och verksamhet.

Godtagbara kostnader

Hogst tio procent av de totala faktiska kostnaderna arligen for programmet (inklusive administra-
tiva kostnader) kan godkannas som administrativa kostnader. De administrativa kostnaderna for
programmet ar de kostnader som uppstar i Finland. Kostnaderna for medelsanskaffning kan in-

kluderas i de administrativa kostnaderna bara till den del som de uppkommit i samband med in-

samling av medel till egeninsatssandelen fér programmet. De administrativa kostnaderna ska



specificeras pa ett andamalsenligt satt i arsrapportens ekonomidel med tanke pa innehallet. Al-
ternativt kan stodtagarna folja Europeiska kommissionens regler for en arlig sa kallad flat rate,
dvs. schablonmassigt beraknade kostnader, pa sju procent. Da behover de administrativa kost-
naderna inte specificeras.

Det finns ndrmare bestammelser om andelen godtagbara administrativa kostnader fér takorga-
nisationen Fingo ry i statsunderstodsbeslutets sarskilda villkor.

Specialstiftelserna sander de finansieringsbeslut de fattat och motiveringarna till dessa till mini-
steriet for kannedom och for eventuella andringsyrkanden i enlighet med de statsunderstédsbe-
slutens sarskilda villkor for anvandningen av statsunderstod.

Personalkostnader

Statsunderstod far anvandas till Ionekostnader som ar noédvandiga for programmet och till
lagstadgade I6nebaserade bikostnader och liknade nédvandiga personalkostnader. Stédtagaren
ska arligen i sin arsplan bifoga en lista 6ver den personal som anstéllts med programstodet (se
noggrannare anvisningar i punkten for arsplanen). Stodtagaren ska kontinuerligt féra bok 6ver
de personer som har avlonats med programstddet, langden pa deras anstallning, grunderna for
lonesattningen och dess belopp. Personalkostnaderna ska rapporteras arligen.

Lonesattningen ska grunda sig pa nagot géallande kollektivavtal som stodtagaren har angett
och/eller den genomsnittliga [6nenivan inom branschen i fraga i landet. Stodtagaren ansvarar
for att de anstallda och sakkunniga har lagenliga arbetstillstand.

Uppfoéljning av arbetstiden

Arbetstiden ska foljas upp systematiskt for alla stddtagarens och dess partners anstéllda, for att
sakerstélla god forvaltning och effektiv anvandning av resurserna. For de anstéllda som arbetar
med flera olika budgetlinjer eller komponenter eller bara pa deltid inom ramarna for utvecklings-
samarbetsprogrammet ska anvandningen av arbetstid i programmets olika delomraden specifi-
ceras och stddtagaren ska pa begaran kunna rapportera om anvandningen av arbetstiden till
utrikesministeriet. For de anstéllda som arbetar pa heltid i nagon komponent i utvecklingssamar-
betsprogrammet eller pa en viss budgetlinje behdver man inte specificera anvandningen av ar-
betstiden separat.

Verksamhetskostnader

Stodtagaren kan ocksa anvanda understodet till att konsultera sakkunniga som ar nédvandiga
med tanke pa programmet.

Driftskostnader kan exempelvis besta av programmets kostnader for lokaler pa plats, bland an-
nat hyra, el, vatten och andra I6pande fastighetskostnader. Driftskostnader ar ocksa exempelvis
bréanslekostnader och motsvarande fér maskiner, apparater och anlaggningar. Kontorskostna-
der kan vara lokala kostnader for telefon, internet, post och andra liknande kostnader. Motsva-
rande kostnader i Finland raknas som administrativa kostnader. Underhallskostnader ar kostna-
der som orsakas av service och underhall.



Investeringar, sdsom byggande, sanering och anskaffning av utrustning, kan stddas endast om
de ar vasentliga fér genomfdrandet av programmet. | forsta hand rekommenderas sanering av
befintliga lokaler och bara om det inte ar andamalsenligt, byggande av en ny lokal. Statsunder-
stod far inte anvandas till att forvarva mark. Om det ar motiverat att skicka fornédenheter fran
Finland eller fran nagot annat land utanfor samarbetslandet, far statsunderstod anvandas till att
tacka fraktkostnaderna. Stodtagaren ska se till att aven dess lokala partner for en uppdaterad
forteckning 6ver anlaggningstillgangar som har anskaffats med stodet for utvecklingssamarbete
och egeninsatsen och forandringar i tillgangarnas varde. | slutrapporten fér programmet ska det
finnas information om avtal gallande 6verlatelse av egendom och avtalen ska vara tillgangliga
for utrikesministeriet pa begaran.

Rese- och inkvarteringskostnader tacks i enlighet med de mest formanliga alternativen, dock sa
att de godtagbara kostnaderna inte far 6verskrida de maximala kostnader som faststallts i re-
spektive statens gallande resereglemente.

Kommunikation, paverkan och utbildning om global utveckling

| programmet for utvecklingssamarbete ska det inga en fritt formulerad kommunikationsplan dar
stodtagaren definierar malen for sin kommunikation i Finland och for sitt eventuella arbete for
utbildning om global utveckling. Planen ska utéver malen innehalla de viktigaste atgarderna
samt matare med vilka man foljer upp hur malen uppnas. | kommunikationen ska man sarskilt
uppmarksamma resultaten av och utmaningarna i programarbetet samt verksamhetsmiljon i ut-
vecklingssamarbetet och de utvecklingsutmaningar som stédtagarna vill méta genom sitt ar-
bete. | planeringen och genomférandet av kommunikationen ska stddtagarna beakta flerkanals-
kommunikation och aven ha som mal att nya malgrupper ska nas.

Stodtagaren ska i sin kommunikation och utbildning om globala utveckling namna att denne har
erhallit understod for sitt arbete fran utrikesministeriets anslag for utvecklingssamarbete. Den
logotyp som skapats for denna anvandning och anvisningar for logotypen finns pa utrikesmi-
nisteriets webbplats.

Om det ingar paverkansarbete i Finland i programmet bor det ha ett nara samband med uppna-
endet av programmets mal.

Den kommunikation, paverkan och utbildning om global utveckling som ingar i programmet ska
bifogas som en del av arsplanen och rapporteras arligen som en del av arsrapporten.

Statsunderstodstagarens skyldighet att lamna uppgifter
Arsplan

En gang per ar, senast tva veckor fore ministeriets och stodtagarens arliga diskussioner, ska
stodtagaren skicka en plan for anvandningen av nasta ars programstod till ministeriet.

| arsplanen ska det finnas en kort beskrivning av programmet, de planerade viktigaste resultat-
malen, eventuella forandringar i verksamhetsmiljon, de viktigaste riskhanteringsatgarderna och
eventuella atgarder for utvardering. Dessutom ska det finnas en kort beskrivning av eventuella
forandringar i resultatmatrisen.



| arsplanen ska bifogas: 1) arsbudgeten, som ska vara andamalsenligt specificerad och inne-
halla atminstone en landspecifik specifikation, 2) en lista 6ver uppgiftsbenamningar for personal
som anstallts med programstodet, listan ska innehalla arbetstiden i projektet, anstallningens
langd, grunderna for I6nesattningen och belopp, 3) en uppdaterad riskmatris och om det har
skett forandringar 4) en uppdaterad resultatmatris.

Arsrapport

Stodtagaren ska fore utgangen av augusti féljande ar, eller senast nagot annat datum som utri-
kesministeriet faststallt, sanda till ministeriet en arsrapport pa foregdende ars program i dess
helhet, genomférande och anvandning av medel, inklusive bilagor. Stédtagaren forbinder sig att
folja programstodets anvisningar for arsrapportering. | arsrapporten ska den godkanda arspla-
nen jamforas med utfallet pa sa satt att planen och dess utfall tydligt kan harledas till varandra.
Godkéanda andringar av dispositionsplanen bor inkluderas i arsrapporten. Ovriga andringar och
avvikelser fran planerna bor motiveras.

| arsrapporten ska stodtagaren granska effektiviteten i sin verksamhet och resultaten av pro-
grammets olika delar ur ett hallbarhetsperspektiv och samtidigt bedoma hur de anknyter till upp-
fyllandet av programmets resultatmal. Hur mal och resultat uppnas beskrivs med hjalp av ut-
valda matare.

Da finansieringsperioden upphdr behandlar stodtagaren utéver det gangna aret aven hela finan-
sieringsperiodens resultat i sin arsrapport och det utgor slutrapport for hela perioden.

Efter att statsunderstodet beviljats ska stodtagaren publicera sitt utvecklingssamarbetsprogram
pa sin webbplats. Aven arsrapportens resultatrapport och andra handlingar som i betydande ut-
strackning géaller genomforandet av programmet ska publiceras.

Uppfoljning, utvardering och inlarning

Stodtagaren ska inkludera en uppféljnings-, utvarderings- och inlarningsplan i sitt program.
Stodtagaren ska se till att uppféljningssystemen aven producerar program- och landspecifik in-
formation av resultat pa bade Finlands utvecklingspolitiska mal och malen for hallbar utveckling.
Information ska vara tillganglig foér ministeriet vid behov.

Stodtagaren ska inkludera, under beviljandeperioden, i programmet en utvardering av program-
niva utford av en oberoende, utomstaende utvarderingsexpert. Utvarderingsprocessen ska vara
Oppen och inkluderande. Ministeriet rekommenderar att i utvarderingen ska man félja utvarde-
ringsprincipen och -kriterierna fran OECD:s bistandskommitté (dndamalsenlighet, koherens, re-
sultat, effektivitet, genomslagskraft, hallbarhet). | utvarderingen anvands i tillampliga delar utri-
kesministeriets utvarderingsmanual som uppdateras kontinuerligt. Stodtagaren ska bifoga rap-
porten genast i foljande arsrapport och lagga fram slutsatser och atgarder som har vidtagits
som en foljd av utvarderingen.

| programmet kan dven andra relevanta utvarderingar inga. | samband med arsrapporten ska
stodtagaren avge de viktigaste rapporterna om utvarderingar av programmet som denne gjort
eller 1atit uppgora under rapporteringsaret. | arsrapporten ska man ocksa framlagga stodtaga-
rens slutsatser och atgarder som vidtagits baserat pa rekommendationer i utvarderingarna.



Utvarderingsuppgifterna ska anvandas i styrningen av programmet och i aktérernas gemen-
samma larande. Syftet med itvarderingarna ar ocksa att bekrafta vad man har fatt till stand med
de anvanda anslagen for utvecklingssamarbete. Utvarderingsrapporterna ar offentliga och de
viktigaste rapporterna ska skickas till utrikesministeriet som vid behov publicerar dem pa sin
webbplats.

Utrikesministeriet kan ocksa begéra att stodtagaren lamnar in andra utredningar som ministeriet
anser nodvandiga. Ministeriet har ocksa ratt att utvardera programmen.

Programmets bokforing och arsrapportens ekonomidel

Understddstagaren ska ha en professionell bokforings- och bokslutspraxis som forutsatts av
bokfdringslagen (1336/1997) och bokféringsforordningen (1339/1997) samt lagenlig revisions-
eller forvaltningsrevisionspraxis. Stodtagarens bokforing ska ordnas sa att anvandningen av
statsunderstodet och den egeninsats som kravs kan foljas upp utan svarigheter. Nodvandiga
uppgifter om programmets anvandning av medel ska framga av verifikatmaterialet och av andra
handlingar som géller anvandningen av understédet. Dessa ska arkiveras och forvaras pa det
satt som forutsatts i Finlands bokféringslag och i samarbetslandets lagar och pa sa sétt att
materialet kan granskas av ministeriet eller av en institution som ministeriet har bemyndigat.

Stodtagaren ska fora en forteckning over de tillgangar som denne har forvarvat med egenin-
satssandelen och det statsunderstdd som ministeriet har beviljat.

| arsrapportens ekonomidel ska de faktiska kostnaderna och egeninsatssandelen for rapporte-
ringsaret specificeras. | ekonomidelen redogérs for budgeterade och faktiska utgifter pA samma
satt som i den av ministeriet godkanda arsplanen for programmet. | arsrapporten ska det inga
en andamalsenlig forklaring till budgettverskridningar och/eller budgetunderskridningar.

Stodtagaren ska separat rapportera ranteintékter som uppkommit genom tillfalliga depositioner

av statsbidraget. Stédtagaren och ministeriet avtalar gemensamt om anvandningen av rantorna
i de arliga partnerskapsdiskussionerna. | regel allokeras de till stodtagarens verksamhet i sam-

arbetslandet.

| rapporten bifogas revisorernas revisionsberattelse om stodtagarens program for utvecklings-
samarbete i enlighet med ministeriets separata granskningsanvisningar.

Granskning av programmet

Nar det galler programmets kostnader ansvarar stodtagaren for att bAde den egna och samar-
betspartnerns bokforing granskas i enlighet med internationella revisionsstandarder och i enlig-
het med ministeriets granskningsanvisningar som géller utvecklingssamarbetsprojekt. Reviso-
rerna som stodtagaren utsett ska granska bade bokféringen och de ekonomiska rapporterna. Av
revisorerna ska en vara en CGR-, OFGR- eller en GR-revisor. Vid granskningen av de lokala
utgifterna anlitas en auktoriserad revisor som kanner till samarbetslandets lagstiftning.



Andra handlingar som ska lamnas in
OECD/DAC-rapportering

Stodtagaren ska i enlighet med de separata anvisningarna rapportera till ministeriet éver plane-
rat och anvant utvecklingsbistand, for vidareformedling till OECD:s bistandskommitté (OECD-
DAC).

Basinformationsanmalan

Stodtagaren ska arligen inlamna till ministeriet via e-tjansten, tillsammans med basinformations-
anmalan, sin senaste godkanda verksamhetsberattelse, bokslutet undertecknat av styrelsen (re-
sultatrakning, balansrakning, en eventuell finansieringskalkyl och bokslutsnoter) och revisions-
berattelsen eller verksamhetsgranskningen samt verksamhetsplanen och budgeten for inneva-
rande ar. Om det har gjorts andringar i stadgarna for stodtagaren som erhaller stodet ska de
nya stadgarna sandas till ministeriet.

Utrikesministeriet kan av grundad anledning begéra att stédtagaren lamnar in andra dokument
och ytterligare information som ministeriet anser nédvandiga.

Forsakran

Understddstagaren ska i sin ansdkan om statsunderstod till utrikesministeriet bifoga en forsak-
ran, i vilken understédstagaren férsakrar bland annat att understédstagaren, understédstaga-
rens representanter eller andra parter som far tillgang till understodsmedlen inte har gjort sig
skyldiga till vissa brott under de senaste fem aren.

Om understodstagaren upptéacker att nagon av parterna som namns i férsakran under den tid-
punkt som namns i férsékran eller under understtdets anvandningstid har gjort sig skyldig till
nagot av brotten som namns i forsakran ska understodstagaren omgaende vidta atgarder for att
minimera skadorna och informera utrikesministeriet om saken.

Dessutom ska understddstagaren nar denne forbinder sig vid de allmanna villkoren ge en for-
sékran som avses i punkten om upphandling och férbud mot mutor i de allménna villkoren.

Om nagon av parterna i forsakran byts ut under understddets anvandningstid ska understodsta-
garen sanda en ny férsakran till ministeriet.

Elektronisk kommunikation

Vid anstkan om programsttd och i olika faser i administrationen anvands i forsta hand e-tjanst.
For e-tjansten ska stédtagaren registrera sig i utrikesministeriets e-tjanst och skapa ett e-tjanst-
konto, via vilket handlingar som hér till programstodet ska sé&ndas till utrikesministeriet.

Etiska regler

Aven om utgangspunkterna for civilsamhallesorganisationernas och stiftelsernas verksamhet
varierar och de kan bottna i religion, politisk askadning eller ndgon annan ideologi, bor stodta-



garna bedriva utvecklingssamarbetet sa att det starker de demokratiska systemen och ar féren-
ligt med finl&ndsk lagstiftning, politik for de manskliga rattigheterna, principer om manskliga rat-
tigheter och ickediskriminering samt prioriteringarna i Finlands utvecklingspolitik och med de
sektorsvisa riktlinjer. Betydelsen av att reglerna iakttas betonas i arbetet med manniskor som
representerar olika kulturer, religioner och ideologier.

De etiska reglerna ar av utrikesministeriet uppstéllda villkor fér anvandningen av stod.

Da en understodstagare tar emot utrikesministeriets stod for utvecklingssamarbete atar den sig
att tillampa och iaktta dessa etiska regler i sin utvecklingssamarbetsverksamhet i utvecklings-
lander. Om stddtagaren inte foljer utrikesministeriets villkor for anvandningen av stédet kan mi-
nisteriet stalla en tidsfrist da villkoren ska uppfyllas, avbryta utbetalningen av stodet eller alagga
stodtagaren att aterbetala det stod som redan betalats ut.

1. Alla som deltar i utvecklingssamarbetet ska garanteras respekt for sitt manniskovarde, sina
manskliga rattigheter, sin kultur, religion och ideologi samt frihet fran alla former av diskrimine-
ring. Utvecklingssamarbete som bedrivs med stod av staten bor vara fritt fran all diskriminering.
De vanligaste formerna av diskriminering hdnger samman med religion, politisk eller ideologisk
askadning/asikt, dvertygelse, kon, etnisk bakgrund, kast, sprak, halsotillstand, funktionsnedsatt-
ning, sexuell laggning, konsidentitet, alder eller ndgon annan egenskap hos en person.

2. Manniskor som diskrimineras i samhallet eller i gemenskaper star i centrum for utvecklings-
samarbetet. Samarbetet ingriper i orsakerna till fattigdom, orattvisa och diskriminering. Det stra-
var efter att férandra radande diskriminerande attityder och strukturer.

3. En ideologi, religion, politisk asikt eller en férandring av dessa far inte stallas som villkor for
hjalp eller for att fa delta i utvecklingssamarbete. Man bor fasta sarskild vikt vid detta i arbetet
med minderariga barn och unga. Det ar inte tillatet att med utvecklingssamarbetsmedel sprida
en ideologi, religion eller politisk standpunkt.

4. Utvecklingssamarbetet stoder en fredlig dialog och arbetar for fred och partnerskap i sam-
hallena. | arbetet skapar och anvander man metoder for att framja alla manniskors likvardiga
deltagande.

5. God forvaltning framjar hallbar utveckling. Korruption och darmed relaterad dalig forvaltning
forstarker den ojamlika fordelningen av utveckling och undergraver pa sa satt forverkligandet av
de manskliga rattigheterna. Att bek&mpa korruption och ingripa i korruptionsmisstankar ar med-
vetna insatser for att framja utvecklingsresultaten.

6. Utvecklingssamarbetet ska grunda sig pa nolltolerans mot sexuellt utnyttjande och vald samt
sexuella trakasserier, och likasa mot diskriminering och maktmissbruk. Misstankar om dessa
ska besvaras med behériga atgarder.

Om understddstagaren finner eller misstanker att ovannamnda etiska regler inte har foljts,
maste utrikesministeriet informeras utan dréjsmal. +++



